


 

1. Какова цель процесса? Зачем существует этот бизнес-процесс? 
2. Что является точкой входа? С чего начинается процесс? 
3. Каков должен быть конечный результат? Точка выхода. 
4. Какие шаги или этапы включает в себя процесс? 
5. Какие действия выполняются на каждом этапе? 
6. Какие правила, сроки и стандарты следует соблюдать на каждом этапе процесса? 
7.  Какие отделы / сотрудники участвуют в каждом этапе? 

ГАРАНТ. КП и 
договоры. 

0 Группа 
ГАРАНТ 

Инициация запроса на 
согласование КП. 

Постановка на 
маршрут 

Простая 
подпись 

 1 Пауков А.А. Выдача замечаний. 
Согласование КП. 

Последовательное Простая 
подпись 

 2 Группа 
ГАРАНТ 

Инициация запроса на 
согласование договора. 

Последовательное Простая 
подпись 

 3 Пауков А.А. Выдача замечаний. 
Согласование договора. 

Последовательное Простая 
подпись 

 4 Группа 
ГАРАНТ 

Подписание договора Последовательное Простая 
подпись 

 5 Ильенко Н. Подписание договора в 
случае ЭДО. 

Последовательное Простая 
подпись 

 6 Группа 
ГАРАНТ 

Исполнение договора. Последовательное Простая 
подпись 

Пример документа: https://tasks.gardoc.ru/tasks/6555da2a6c404b699a85be70 

https://tasks.gardoc.ru/tasks/6555da2a6c404b699a85be70


 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➌ Определите 

участников 

➍ Выберите тип  

подписи 
участников 
простая или 
усиленная 
квалифицирован
ная электронная 
подпись (УКЭП) 

➊  Введите название и 

определите тип 
согласования: 

➋ Введите 

название и 
определите тип 
согласования 

 (по умолчанию – 
последова- 
тельное) 

➎ Установите  

очередность на 
маршруте  

➊ Перейдите в 

раздел 
«Маршруты» и 
создайте новый 
маршрут 



е , 

➊ Выберите тип 

согласования 
«Параллель-
ное». В этом 
случае каждому 
сотруднику 
одновременно 
поступит в 
работу задача 
по ознакомле-
нию с докумен-
том. Процесс 
завершится 
после принятия 
документа 
всеми 
участниками 

➌ Вы можете 

указать группу 
пользова-
телей в 
качестве этапа 
маршрута, в 
случае, если 
каждый из 
участников 
такой группы 
имеет равные 
полномочия на 
согласование 

➋ Выберите двух 

или более 
сотрудников 
организации в 
качестве 
участников 
маршрута 

➋ Выберите двух 

или более 
сотрудников 
организации в 
качестве 
участников 
маршрута 



 

е , о

 
 
 
 
 

➊ Создайте 

сначала 
маршрут с 
последова-
тельным типом 
согласования  и 
заполните его 
параметры 

➋ Выберите двух 

или более 
сотрудников 
организации в 
качестве 
участников 
маршрута 

➋ Для того, чтобы 

сделать 
параллельное 
согласование 
одним из этапов 
последователь-
ного  согласова-
ния, укажите для 
этого этапа в  
качестве 
участника - 
маршрут 
(сотрудников 
ранее создан-
ного параллель-
ного маршрута 
согласования).  
В результате 
маршрут 
параллельного 
согласования 
будет являться 
вложенным по 
отношению к 
последователь-
ному маршруту 
согласования 


